
การแสดงผล และการทํางานบางส่วนอาจแตกต่างจากระบบจริง อันเน่ืองมาจากการปรับระบบของ สกอ. 
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การใช้งานระบบ CHEQA Online 3D 
สาํหรับผู้ใช้งานระดบัแขนงวิชาของหลักสูตร  (CurriculumBranch) 

ระบบฐานข้อมูลด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับอุดมศึกษา เพ่ือการประเมิน 3 ระดับ 
(CHE QA Online for 3 Degree Levels : CHE QA 3D) เป็นระบบฐานข้อมูลท่ีสํานักงานคณะกรรมการ 
การอุดมศึกษา (สกอ.) ได้พัฒนาจากระบบฐานข้อมูล CHE QA Online เดิม โดยพฒันาให้รองรับระบบ
การประกันคุณภาพการศึกษาภายในรอบใหม่ (พ.ศ.2557 – 2561) ท่ีกําหนดให้มีการประกันคุณภาพ
การศกึษาภายใน 3 ระดบั คือ ระดบัหลกัสตูร ระดบัคณะ และระดบัสถาบนั 

การทํางานระดบัหลกัสตูรสําหรับหลกัสตูรท่ีมีแขนงวิชา หรือมีการจดัการศกึษานอกสถานท่ีตัง้ หรือ
ในวิทยาเขต จะต้องมีการบนัทกึข้อมลูในระดบัแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต โดยผู้ ใช้งานท่ีได้สิทธ์ิเข้า
ใช้งานระดบัแขนงวิชาของหลกัสตูร 

การเข้าใช้งานระบบ 

การเข้าใช้งานระบบ CHE QA 3D ให้เข้าใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (ผู้พัฒนาระบบแนะนําให้ใช้ 
Google Chrome) ท่ี http://www.cheqa.mua.go.th/ หรือเข้าใช้งานผ่านหน้าเว็บไซต์ของสํานกัมาตรฐาน
และคณุภาพอดุมศกึษา สกอ. (http://www.mua.go.th/users/bhes/) 

 
เลือกเข้าใช้งานระบบฐานข้อมูลประกันคุณภาพ  และเลือกเข้าทํางาน

ระบบ CHEQA Online ปีท่ีต้องการทํางาน จะเข้าสูห่น้า Login ของระบบ 
หรือป้อน URL ของระบบโดยตรง http://www.cheqa.mua.go.th/cheqa3dxxxx/ โดยท่ี xxxx คือ 

เลขท่ี ปีการศึกษาท่ี ต้องการบันทึก ข้อมูล  เช่น  การบันทึก ข้อมูลปีการศึกษา  2560 ให้ ใช้  URL 
http://www.cheqa.mua.go.th/cheqa3d2560/ 
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การ Login เข้าใช้งานระบบ ดําเนินการดงันี ้
1. เลือกกลุม่สถาบนั (ในกรณีของ มจพ. ให้เลือกมหาวิทยาลยัในกํากบัรัฐ) 
2. เลือกสถาบนั 
3. ปอ้นช่ือผู้ใช้งาน (Username) 
4. ปอ้นรหสัผา่น 
5. ในกรณีท่ีต้องการให้ระบบจําช่ือมหาวิทยาลยัไว้เพ่ือใช้ในครัง้ต่อไป (สําหรับคอมพิวเตอร์แต่ละ

เคร่ือง) ให้คลกิในช่องส่ีเหล่ียมหน้า  ให้เกิดเคร่ืองหมายถกู   
6. คลกิปุ่ มเข้าสูร่ะบบ   

 
ระบบจะเข้าสู่หน้าแรกของการทํางานในฐานะผู้ ใช้งานระดบัแขนงวิชาของหลกัสูตร พร้อมทัง้ช่ือ

หลกัสตูรท่ีสามารถเข้าใช้งานได้ ในกรณีท่ีได้สิทธ์ิเข้าทํางานกบัแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตมากกว่า 
1 แขนงวิชา/ศูนย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต จะแสดงช่ือแขนงวิชา/ศูนย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตท่ีมีสิทธ์ิเข้าทํางาน
ทัง้หมด โดยมีเมนกูารทํางาน ได้แก่ 
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1. ปีการศกึษา  ใช้เลือกปีการศกึษาท่ีต้องการทํางาน 
2. ช่ือผู้ใช้งาน  
3. Home  สําหรับกลบัไปท่ีหน้าจอแรก 
4. ออกจากระบบ  

 
การทํางานกับแขนงวิชา หรือศูนย์นอกท่ีตัง้ หรือวิทยาเขต ให้คลิกท่ีปุ่ ม   หน้าช่ือแขนงวิชา/

ศูนย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตท่ีต้องการเข้าทํางาน จะปรากฏหน้าจอการทํางานกับแขนงวิชา/ศูนย์นอกท่ีตัง้/
วิทยาเขตท่ีเลือก 

 
บนแถบเมนูด้านบน มีเมนูต่างๆ ได้แก่ ปีการศึกษา ข้อมูลพืน้ฐาน เลือกหมวด และรายงาน 

ผลการประเมิน และมีปุ่ มเมน ูHome  และออกจากระบบ  
การทํางานระดบัแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตเป็นการบนัทึกหรือแก้ไขข้อมลูเก่ียวกบัอาจารย์

ประจําหลกัสตูรท่ีรับผิดชอบแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตนัน้ๆ เม่ือเลือกเข้าทํางานแขนงวิชา/ศนูย์
นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตใดแล้ว ให้คลกิเลือก   ท่ีเมนดู้านบน 

 
จะมีเมนยู่อยให้บนัทึกข้อมลูหมวดตา่งๆ ตามท่ีกําหนดใน มคอ7 แตสํ่าหรับหลกัสตูรท่ีไม่ได้ใช้ระบบ

ประกนัคณุภาพภายในท่ี สกอ. จดัทําขึน้ จะให้บนัทึกข้อมลูเฉพาะหมวดท่ี 1 ข้อมลูทัว่ไป เท่านัน้ ให้คลิก

1
2
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เลือกทํางาน จะปรากฏหน้าจอแสดงว่ากําลงัเข้าทํางานแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต
ใด พร้อมทัง้ข้อมลูของแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตในกรณีท่ีมีข้อมลูอยู่แล้ว ท่ีจอด้านซ้ายจะมีเมน ู
ให้เลือก 2 เมน ูคือ 

1.   คลกิเพ่ือให้แสดงข้อมลูทัว่ไปของหลกัสตูรท่ีได้บนัทกึไว้แล้ว 
2.  คลกิเพ่ือบนัทกึหรือแก้ไขข้อมลู 

 

การบันทกึ/แก้ไขข้อมูลระดบัแขนงวชิา/ศูนย์นอกที่ต ัง้/วิทยาเขต 

เม่ือเลือกหมวดเพื่อบนัทึก/แก้ไขข้อมูลแล้ว ถ้าต้องการบนัทึกหรือแก้ไขข้อมูลให้คลิกปุ่ ม   
ทางหน้าจอด้านซ้าย จะมีรายการข้อมลูให้บนัทึก/แก้ไข 3 รายการ คือ อาจารย์ประจําหลกัสตูร อาจารย์
ผู้สอน และสถานท่ีจดัการเรียนการสอน 

 
1. การบันทกึข้อมูลอาจารย์ประจาํหลักสูตร  

การบันทึกข้อมูลอาจารย์ประจําหลกัสูตรประกอบด้วย 2 ส่วน คือ การบันทึกอาจารย์ประจํา
หลกัสตูรตามท่ีระบใุน มคอ2 และอาจารย์ประจําหลกัสตูรท่ีทําหน้าท่ีในปัจจบุนั ทําได้โดย 

 คลิกเลือก  ท่ีกรอบเมนดู้านซ้ายมือ ระบบจะแสดงทางเลือกทํางานบนัทึกแก้ไขอาจารย์
ประจําหลกัสตูร อาจารย์ผู้สอน และสถานท่ีจดัการเรียนการสอน 

 คลิกเลือก  จะปรากฏหน้าจอให้ระบุช่ืออาจารย์ประจําหลกัสตูรตามท่ีปรากฏ
ใน มคอ2 และอาจารย์ประจําหลกัสตูรท่ีปฏิบตัิหน้าท่ีในปัจจุบนั การทํางานให้เลือกรายช่ืออาจารย์ของ
มหาวิทยาลยัท่ีมีช่ืออยูใ่นฐานข้อมลูของ สกอ. ท่ีมหาวิทยาลยัสง่ให้ 
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1.1 การกาํหนดอาจารย์ประจาํหลักสูตรตามที่ระบุใน มคอ2 

 ท่ีส่วนการทํางานอาจารย์ประจําหลกัสตูร (มคอ2) คลิกท่ีกรอบลกูศรลง  ท่ีกรอบเลือก
อาจารย์  ระบบจะแสดงรายช่ืออาจารย์ท่ีมีอยูใ่นฐานข้อมลูให้เลือก 

 
 คลิกในช่องส่ีเหล่ียม    หน้าช่ืออาจารย์ท่ีเป็นอาจารย์ประจําหลักสูตรตาม มคอ2 

(สามารถเลือกได้ครัง้ละมากกวา่ 1 คน) ให้มีเคร่ืองหมายถกู ช่ืออาจารย์ท่ีเลือกจะปรากฏท่ีกรอบด้านบน 
คลกิท่ีหมายเลขหน้าท่ีอยูด้่านลา่งเพ่ือดรูายช่ืออาจารย์ประจําท่ีอยูห่น้าอ่ืนๆ 

 

คลกิเพ่ือดช่ืูออาจารย์ในฐานข้อมลู 
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สามารถกรองค้นหาอาจารย์ท่ีมีช่ืออยู่ในฐานข้อมูลได้ โดยป้อนคําค้นท่ีต้องการใช้เป็น

เง่ือนไขในการกรองค้นข้อมูล เช่น ช่ือ สกุล ในช่องว่างท่ีตรงกับสิ่งท่ีต้องการค้นเหนือรายช่ืออาจารย์ จะ
ปรากฏช่ือ/รายช่ืออาจารย์ท่ีค้นพบในฐานข้อมูลท่ีมีเง่ือนไขสอดคล้องกับคําค้นท่ีระบุ จากนัน้คลิกเลือก
อาจารย์ท่ีต้องการ ช่ืออาจารย์ท่ีเลือกจะปรากฏท่ีกรอบด้านบน 

 
 เม่ือเลือกอาจารย์ประจําหลกัสตูรแต่ละคน หรือเลือกได้ครบทกุคนแล้ว คลิกม่ีพืน้ท่ีใดๆ 

ท่ีอยูน่อกกรอบรายช่ือ จะปรากฏเลขรหสับตัรประชาชน และช่ืออาจารย์ท่ีเลือกท่ีกรอบเลือกอาจารย์ 

 
 เม่ือเลือกระบุอาจารย์ประจําหลักสูตรตาม มคอ2 ครบแล้ว คลิกปุ่ ม   รายช่ือ

อาจารย์ท่ีเลือกจะปรากฏเป็นรายช่ืออาจารย์ประจําหลกัสตูรตาม มคอ2 

 

 

2 

คลกิเพ่ือเลือก 

คลกิเพ่ือดช่ืูอในหน้าอ่ืน

ปอ้นคําค้นเพ่ือคดักรอง
5 คลิกพืน้ท่ีวา่ง
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 ถ้าต้องการนําอาจารย์คนใดออกจากรายช่ือท่ีเลือกไว้คลิก  ท้ายช่ืออาจารย์ 

ท่ีต้องการนําออก 
สําหรับหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษาท่ีมีการจดัการเรียนการสอนในศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต 

สามารถกําหนดบทบาทความรับผิดชอบของอาจารย์ประจําหลกัสตูรได้ว่าอาจารย์คนใดทําหน้าท่ีอาจารย์
ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูร โดยคลกิท่ี  ท่ีช่องการรับผิดชอบ   จะมีตวัเลือกให้เลือกวา่อาจารย์
ผู้นัน้ทําหน้าท่ีอาจารย์ประจําหลกัสตูร หรืออาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูร เม่ือเลือกแล้ว ให้คลิกปุ่ ม   
บทบาทท่ีรับผิดชอบท่ีแก้ไขจะแสดงท่ีช่อง ประเภท   

1.2 การกาํหนดอาจารย์ประจาํหลักสูตรปัจจุบัน 
การกําหนดอาจารย์ประจําหลักสูตรท่ีทําหน้าท่ีในปัจจุบันทําได้โดยการเลือกอาจารย์ท่ี 

ทําหน้าท่ีอาจารย์ประจําหลักสูตรเช่นเดียวกับการกําหนดอาจารย์ประจําหลักสูตรตาม มคอ2 โดย
ดําเนินการในกรอบอาจารย์ประจําหลกัสตูร (ปัจจบุนั) 

ในกรณีท่ีอาจารย์ประจําหลกัสตูรในปัจจบุนัทัง้หมดหรือบางส่วนยงัคงเป็นอาจารย์ประจํา
หลกัสตูรคนเดียวกบัท่ีระบใุน มคอ2 สามารเลือกอาจารย์ประจําหลกัสตูรตาม มคอ2 ให้บนัทกึเป็นอาจารย์
ประจําหลกัสตูรในปัจจบุนัได้ โดยคลิกท่ีกรอบส่ีเหล่ียมหน้าช่ืออาจารย์ประจําหลกัสตูรตาม มคอ2 ท่ียงัคง
เป็นอาจารย์ประจําหลักสูตรในปัจจุบันให้ เป็นช่องส่ี เห ล่ียมมี เค ร่ืองหมายถูก  จากนัน้คลิกปุ่ ม 

 ระบบจะบนัทกึอาจารย์ท่ีเลือกเป็นอาจารย์ประจําหลกัสตูรในปัจจบุนัให้ 

  

1 
2 

คลกิเพ่ือแก้ไขความรับผิดชอบ 

คลกิเพ่ือลบ

เลือกอาจารย์ประจําหลกัสตูร (ปัจจบุนั) คนอ่ืนๆ 
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ในกรณีท่ีเลือกอาจารย์ประจําหลักสูตรซํา้กับหลักสูตรอ่ืนๆ ระบบจะขึน้ข้อความแจ้งให้
ทราบ 

 
1.3 การบันทกึ/แก้ไขข้อมูลอาจารย์ประจาํหลักสูตร  

เม่ือบันทึกอาจารย์ประจําหลกัสูตรในปัจจุบันเข้าระบบแล้ว ระบบจะให้บันทึกหรือแก้ไข
ข้อมลูของอาจารย์ประจําหลกัสตูรในปัจจุบนัได้ โดยข้อมลูท่ีบนัทึกส่วนหนึ่งจะนําไปใช้เป็นข้อมลูพืน้ฐาน 
ในการประเมินคณุภาพระดบัหลกัสตูร (สําหรับสถาบนัท่ีใช้ระบบประกนัคณุภาพภายในท่ี สกอ. จดัทําขึน้) 
ข้อมลูท่ีให้บนัทกึ/แก้ไข ได้แก่ ประวตักิารศกึษา ตําแหน่งทางวิชาการ และข้อมลูผลงานทางวิชาการ 

การบนัทึก/แก้ไขข้อมลูอาจารย์ประจําหลกัสตูร ทําได้โดย จากหน้าจอกรอบข้อมลูอาจารย์
ประจําหลกัสตูร (ปัจจบุนั) จะมีช่ือแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต 

 
 คลิกท่ี  หน้าช่ือแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต จะปรากฏรายช่ืออาจารย์ประจํา

หลกัสตูรของแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตนัน้ๆ 
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 คลิกท่ี   ท่ีช่องแสดงประวัติ   ท้ายช่ืออาจารย์ประจําหลักสูตร 
ท่ีต้องการเพิ่มเตมิแก้ไขข้อมลู จะมีหน้าจอให้บนัทกึ/แก้ไขข้อมลูของอาจารย์ประจําหลกัสตูรแตล่ะคน 

 
ข้อมูลส่วนแรก เป็นข้อมูลเก่ียวกับวุฒิการศึกษาสูงสุด และตําแหน่งทางวิชาการ โดยให้

เลือกจากตวัเลือกท่ีมีอยู ่เม่ือเลือกเสร็จแล้วให้คลกิปุ่ มบนัทกึข้อมลูสว่นแรก   เพ่ือบนัทกึข้อมลู 

 
ข้อมลูส่วนท่ีสอง เป็นข้อมลูเก่ียวกบัประวตัิการศกึษา และผลงานทางวิชาการของอาจารย์

ประจําหลกัสตูรท่ีตีพิมพ์หรือเผยแพร่ และจํานวนบทความท่ีได้รับการอ้างอิง 

 
ถ้าต้องการบนัทึกหรือแก้ไขข้อมลูให้คลิกท่ี   ของข้อมลูแต่ละส่วนท่ีต้องการทํางาน จะ

ปรากฏกรอบให้บนัทกึหรือแก้ไขข้อมลู 

1 เลือกวฒุิการศกึษาสงูสดุ และตําแหน่งทางวิชาการลา่สดุ 

2 กรอกประสบการณ์การสอน 
3 คลิกเพ่ือบนัทกึ 
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เม่ือกรอกข้อมลูแตล่ะรายการแล้ว ถ้าต้องการบนัทกึข้อมลูท่ีกรอก/แก้ไขเข้าระบบให้คลกิปุ่ ม 

 หรือถ้าต้องการยกเลกิข้อมลูท่ีกรอก ให้คลกิปุ่ ม   
1.4 การบันทกึแก้ไขข้อมูลอาจารย์ผู้สอน 

การเพิ่มแก้ไขอาจารย์ผู้ สอนในหลักสูตร และการบันทึกแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของอาจารย์
ผู้สอนดําเนินการได้เช่นเดียวกบัการบนัทึกแก้ไขอาจารย์ประจําหลกัสตูร โดยคลิกเลือกทํางาน  
ท่ีการทํางาน  จะมีการทํางานเช่นเดียวกับการบันทึกข้อมูลอาจารย์ประจําหลักสูตร ทัง้การเพิ่ม
อาจารย์ผู้ สอน การบันทึกหรือแก้ไขข้อมูลอาจารย์ผู้ สอน ในส่วนประวตัิการศึกษา และผลงานวิชาการ 
ท่ีตีพิมพ์เผยแพร่ หรือได้รับการอ้างอิง 

ในกรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมลูท่ีบนัทึกไว้ ให้คลิก Edit หน้ารายการข้อมลูท่ีต้องการแก้ไข จะ
เข้าสูห่น้าจอให้แก้ไขข้อมลู เม่ือแก้ไขเสร็จแล้ว ถ้าต้องการบนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไข ให้คลกิปุ่ ม   

ถ้าต้องการลบข้อมลูท่ีบนัทกึไว้ ให้คลกิ Delete หน้ารายการข้อมลูท่ีต้องการลบออก 

 
  

1 คลิกเพ่ือเพิ่ม
2 กรอกประวติัการศกึษา

3 

4 

1 
2 กรอกช่ือผลงานทางวิชาการ

3 คลิกเลือกนํา้หนกัคณุภาพ 

1 
2 กรอกจํานวนบทความท่ีได้รับการอ้างอิง

3 
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1.5 การบันทกึสถานที่จ ัดการเรียนการสอน 
เป็นการบนัทึกหรือแก้ไขข้อมลูเก่ียวกบัสถานท่ีจดัการเรียนการสอนของแขนงวิชา/ศนูย์นอก

ท่ีตัง้/วิทยาเขต โดยคลิกเลือกทํางาน   ท่ีการทํางาน     จะมีหน้าจอสถานท่ีจดัการ
เรียนการสอนให้ทํางาน 

 
ถ้าต้องการเพิ่มสถานท่ีจดัการเรียนการสอน ให้คลิกปุ่ ม  จะมีกรอบให้บนัทึก/แก้ไขข้อมูล

เก่ียวกบัสถานท่ีจดัการเรียนการสอน เม่ือบนัทึกหรือแก้ไขแล้ว ถ้าต้องการบนัทึกข้อมลูให้คลิกปุ่ ม  
ถ้าไมต้่องการบนัทกึข้อมลูท่ีกรอกหรือแก้ไข ให้คลกิปุ่ ม  

 
 
การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน และกาํหนดรหสัผ่านใหม่ 

ผู้ ใช้งานระบบสามารถแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งาน รวมทัง้การกําหนดรหสัผ่านเข้าใช้งาน (Password) ของ
ตนเองได้ ยกเว้นช่ือผู้ ใช้งาน (Usermame) และสิทธ์ิในการเข้าใช้งานท่ีไม่สามารถแก้ไขได้ การแก้ไขข้อมลู
ผู้ใช้งาน และกําหนดรหสัผา่นใหม ่ทําได้จากหน้าจอเร่ิมต้น (home) 

1

2 
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 คลกิท่ีช่ือผู้ใช้งาน  จะปรากฏกรอบท่ีแสดงช่ือผู้ใช้ 

 
 คลิก  หรือ   จะปรากฏกรอบแสดงข้อมลูของผู้ ใช้งานท่ีได้บนัทึกไว้ในระบบ ผู้ ใช้

สามารถแก้ไขข้อมลูตา่งๆ ได้ ยกเว้นช่ือผู้ใช้งาน (Username) และสทิธ์ิการเข้าใช้งาน 

 
 เม่ือแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งานเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม  เพ่ือบนัทึกข้อมลูท่ีแก้ไขไว้ในระบบ หรือ

คลกิ  เพ่ือยกเลกิข้อมลูท่ีแก้ไขโดยไมบ่นัทกึไว้ในระบบ 

1

2 

3. แก้ไขข้อมลูผู้ใช้งาน 

4 


