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การใช้งานระบบ CHEQA Online 3D 
ส าหรับผู้ดแูลระบบระดบัหลักสูตร (AdminCurriculum) 

ระบบฐานข้อมูลด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับอุดมศึกษา เพื่อการประเมิน 3 ระดับ 
(CHE QA Online for 3 Degree Levels : CHE QA3D) เป็นระบบฐานข้อมูลท่ีส านักงานคณะกรรมการ 
การอุดมศึกษา (สกอ.) ได้พัฒนาจากระบบฐานข้อมูล CHE QA Online เดิม โดยพฒันาให้รองรับระบบ
การประกันคุณภาพการศึกษาภายในรอบใหม่ (พ.ศ.2557 – 2561) ท่ีก าหนดให้มีการประกันคุณภาพ
การศกึษาภายใน 3 ระดบั คือ ระดบัหลกัสตูร ระดบัคณะ และระดบัสถาบนั 

การเข้าใช้งานระบบ 

การเข้าใช้งานระบบ CHE QA 3D ให้เข้าใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (ผู้พัฒนาระบบแนะน าให้ใช้ 
Google Chrome) ท่ี http://www.cheqa.mua.go.th/ หรือเข้าใช้งานผ่านหน้าเว็บไซต์ของส านกัมาตรฐาน
และคณุภาพอดุมศกึษา สกอ. (http://www.mua.go.th/users/bhes/) 

 
เลือกเข้าใช้งานระบบฐานข้อมูลประกันคุณภาพ   และเลือกเข้าท างาน

ระบบ CHEQA Online ของปีการศกึษาท่ีต้องการท างาน จะเข้าสูห่น้า Login ของระบบ 
หรือป้อน URL ของระบบโดยตรง http://www.cheqa.mua.go.th/cheqa3dxxxx/ โดยท่ี xxxx คือ 

เลขท่ี ปีการศึกษาท่ี ต้องการบันทึก ข้อมูล  เช่น  การบันทึก ข้อมูลปีการศึกษา 2560 ให้ ใช้  URL 
http://www.cheqa.mua.go.th/cheqa3d2560/ 
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การ Login เข้าใช้งานระบบ ด าเนินการดงันี ้
1. เลือกกลุม่สถาบนั (ในกรณีของ มจพ. ให้เลือกมหาวิทยาลยัในก ากบัรัฐ) 
2. เลือกสถาบนั 
3. ปอ้นช่ือผู้ใช้งาน (Username) 
4. ปอ้นรหสัผ่าน 
5. ในกรณีท่ีต้องการให้ระบบจ าช่ือมหาวิทยาลยัไว้เพื่อใช้ในครัง้ต่อไป (ส าหรับคอมพิวเตอร์แต่ละ

เคร่ือง) ให้คลิกในช่องสี่เหลี่ยมหน้า  ให้เกิดเคร่ืองหมายถกู   
6. คลิกปุ่ มเข้าสูร่ะบบ   

 
ระบบจะเข้าสู่หน้าแรกของการท างานในฐานะผู้ดูและระบบระดับหลักสูตร (AdminCurriculum) 

สงัเกตท่ีแถบเมนดู้านบนจะเป็นสีแดง พร้อมทัง้เมนกูารท างาน ได้แก่ 
1. ปีการศกึษา  ใช้เลือกปีการศกึษาท่ีต้องการท างาน 
2. รายงานผล  เป็นสว่นท่ีใช้เรียกดผูลการประเมินคณุภาพหลกัสตูร 
3. ช่ือผู้ใช้งาน  
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4. Home  ส าหรับกลบัไปท่ีหน้าจอแรก 
5. เคร่ืองมือส าหรับผู้ดูแลระบบ (Admin tool)   เป็นเมนูการท างานเพื่อเพิ่มแขนงวิชา/ผู้ ใช้งาน

ระดบัแขนงวิชา 
6. ออกจากระบบ  

 
ส่วนท่ีเป็นพืน้ท่ีหลัก แสดงรายละเอียดของหลักสูตรท่ีผู้ ใช้งานสามารถเข้าท างานได้ ได้แก่ รหัส

หลกัสตูร ช่ือหลกัสตูร ระดบัการศึกษาของหลกัสตูร เกณฑ์การประเมินท่ีใช้ในการประกนัคณุภาพภายใน 
กลุม่สาขาวิชาของหลกัสตูร การเปิดสอน เกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูรท่ีใช้ ประเภทของหลกัสตูร เป็นหลกัสตูร
ใหม่หรือหลกัสูตรปรับปรุง และสถานะของหลกัสูตร พร้อมทั ง้สถานะการส่งผลการประเมิน (ในกรณีท่ี
ผู้ ใช้งานคนใดได้รับมอบหมายให้สามารถเข้าท างานกบัหลกัสตูรได้หลายหลกัสตูร ระบบจะแสดงรายช่ือ
หลกัสตูรทัง้หมดท่ีผู้ใช้งานนัน้สามารถเข้าใช้งานได้) 

ถ้าต้องการท างานกับหลักสูตรใด ให้คลิกท่ีปุ่ ม  หน้าช่ือหลักสูตรท่ีต้องการเข้าท างาน  
การท างานของผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูร ประกอบด้วย 1) การก าหนดคณุลกัษณะเบือ้งต้นของหลกัสตูร 
2) การเพิ่มแขนงวิชาของหลกัสตูร/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต และการก าหนดผู้ ใช้งานระดบัแขนงวิชา/ศนูย์
นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต (ถ้ามี) 3) การบันทึกข้อมูลพืน้ฐาน (CDS) ผลการด าเนินงาน และผลการประเมิน
ตนเองระดบัหลกัสตูร และ 3) การบนัทกึผลการประเมินระดบัหลกัสตูร 

การก าหนดคุณลักษณะเบือ้งต้นของหลักสูตร 

ก่อนท่ีจะท างานแต่ละหลกัสูตรผู้ดูแลระบบระดบัหลักสูตรต้องก าหนดคุณลักษณะเบื อ้งต้นของ
หลกัสตูรให้ครบถ้วนก่อน ซึง่คณุลกัษณะเหลา่นีบ้างส่วนจะเป็นสิ่งท่ีก าหนดเกณฑ์ในการประเมินคณุภาพ
หลกัสตูรในสว่นท่ีเก่ียวกบัการก ากบัมาตรฐานหลกัสตูร คณุลกัษณะท่ีต้องก าหนด ได้แก่ 

1. เกณฑ์ที่ใช้ประเมิน ให้ระบุว่าการประเมินคุณภาพหลกัสตูรนัน้ใช้เกณฑ์ใด คือ เกณฑ์ สกอ. 
เกณฑ์ CUPT หรือเกณฑ์อ่ืนๆ 
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2. กลุ่ม ISCED ให้ระบุว่าหลักสูตรจัดอยู่ในกลุ่มสาขาวิชาใด ตามการจัดกลุ่มสาขาวิชา 
International Standard Classification of Education (ISCED) ของ UNESCO 

3. การเปิดสอน ให้ระบุช่วงเวลาท่ีหลกัสตูรจดัการเรียนการสอน ว่าจดัการเรียนการสอนในเวลา 
นอกเวลา หรือทัง้ในและนอกเวลา) 

4. เลือกใช้เกณฑ์ปี ให้ระบุว่าหลักสูตรด าเนินการตามเกณฑ์มาตรฐานหลกัสูตร ปี 2548 หรือ
เกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูร ปี 2558 

5. ประเภทหลักสูตร ส าหรับหลักสูตรท่ีด าเนินการตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ปี 2558 
หลักสูตรระดับปริญญาตรี ให้ระบุว่า หลักสูตรเป็นหลักสูตรประเภทวิชาการ หรือหลักสูตรประเภท
ปฏิบัติการหรือวิชาชีพ ส่วนหลกัสูตรระดบับัณฑิตศึกษา ให้ระบุเป็นหลักสูตรประเภทวิชาการ ส าหรับ
หลกัสตูรท่ีด าเนินการตามเกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูร ปี 2548 ให้ระบ ุ“ไม่เลือก” 

6. หลักสูตร ให้ระบวุา่เป็นหลกัสตูรใหม ่หรือหลกัสตูรปรับปรุง 
7. พ.ศ. ให้ระบปีุ พ.ศ. ของหลกัสตูรตามท่ีปรากฏในหน้าปกของเลม่หลกัสตูร 
8. สถานะการเปิด-ปิดหลักสูตร ให้ระบสุถานะของหลกัสตูรวา่ เปิดจดัการเรียนการสอนอยู ่งดรับ

นกัศกึษา ปิดแบบมีเง่ือนไข หรือปิดสมบรูณ์ 

 
การก าหนดคณุลกัษณะเบือ้งต้นของหลกัสตูรท าได้โดยคลิก  ท้ายช่ือหลกัสตูรท่ีต้องการก าหนด

คณุลกัษณะ จะปรากฏกรอบให้ก าหนดคณุลกัษณะตา่งๆ ของหลกัสตูร 

 
ให้ป้อนหรือแก้ไขคณุลกัษณะเบือ้งต้นของหลกัสตูรให้ครบถ้วน แล้วคลิก  เม่ือต้องการบนัทึก

ข้อมลูท่ีปอ้นหรือแก้ไข ถ้าไมต้่องการบนัทกึและยกเลกิข้อมลูท่ีปอ้นเข้าให้คลิก  
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การเพิ่มแขนงวิชาของหลักสูตร และการก าหนดผู้ใช้งานระดบัแขนงวชิา 

หลักสูตรระดับปริญญาตรีบางหลักสูตรจัดการศึกษาออกเป็นแขนงวิชาหรือสาขาวิชาย่อยๆ 
หลกัสตูรบางหลกัสตูรมีการจดัการศึกษาทัง้ในสถานท่ีตัง้ และนอกสถานท่ีตัง้ หรือจดัการศึกษาในหลาย
วิทยาเขต โดยใช้หลกัสตูรเดียวกนั (รหสัหลกัสตูรเดียวกนั) การบนัทึกข้อมลูของหลกัสตูรบางส่วนจะต้อง
กรอกตัง้แต่ระดบัแขนงวิชา หรือศนูย์นอกท่ีตัง้ หรือวิทยาเขต ในกรณีนีผู้้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูรจะต้อง
เพิ่มแขนงวิชา (การจดัการศกึษานอกสถานท่ีตัง้ และ/หรือวิทยาเขตแล้วแต่กรณี) รวมทัง้สร้างและก าหนด
สทิธ์ิให้แก่ผู้ใช้งานในการเข้าใช้งานแตล่ะแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตส าหรับหลกัสตูรเหลา่นัน้ก่อน 

1. การเพิ่มแขนงวิชา/ศูนย์นอกที่ตัง้/วิทยาเขต 

เม่ือเลือกเข้าท างานหลกัสตูรใดหลกัสตูรหนึ่งเป็นครัง้แรกในแตล่ะปีการศกึษา ผู้ดแูลระบบระดบั
หลักสูตรต้องก าหนดการมีแขนงวิชาของหลักสูตรก่อน ทัง้หลักสูตรระดับปริญญาตรี และระดับ
บณัฑิตศึกษา ไม่ว่าหลกัสูตรนัน้จะมีแขนงวิชาหรือไม่ก็ตาม ถ้าไม่ก าหนดการมีแขนงวิชาของหลกัสูตร  
จะไม่สามารถบันทึกผลการประเมินตนเองได้ (ต้องก าหนดการมีแขนงวิชาก่อนบันทึกข้อมูลอ่ืนๆ ถ้า
ก าหนดการมีแขนงวิชาหลงัจากท่ีได้บนัทกึข้อมลูอ่ืนๆ ไปแล้ว ข้อมลูท่ีบนัทกึไว้จะถกูยกเลกิไป) 

การเพิ่มแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตส าหรับแตล่ะหลกัสตูรท าได้โดย 

 ท่ีหน้าจอรายช่ือหลกัสตูร คลิกเลือก  หน้าช่ือหลกัสตูรท่ีต้องการเพิ่มแขนงวิชา/ศนูย์นอก
ท่ีตัง้/วิทยาเขต 

 
จะปรากฏหน้าจอการท างานกบัหลกัสตูรท่ีเลือก 

 
 เลือกท างานเคร่ืองมือผู้ดูแลระบบ ( Admin Tools)   บนแถบเมนู จะปรากฏตวัเลือกให้

ท างานเพิ่มแขนงวิชา/ก าหนดผู้ใช้งาน (ระดบัแขนงวิชา) 
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 คลิก  จะปรากฏหน้าจอให้เลือกวา่หลกัสตูรมีแขนงวิชาหรือไม่ 

 
 คลิกเลือกไม่มีแขนงวิชา   ในกรณีท่ีหลักสูตรนัน้ไม่มีแขนงวิชา หรือไม่มี 

การจัดการศึกษานอกสถานท่ีตัง้ หรือในวิทยาเขต หรือคลิกเลือกมีแขนงวิชา   ถ้าหลกัสูตรมี
แขนงวิชา หรือมีการจดัการศกึษานอกสถานท่ีตัง้หรือในวิทยาเขต 

ในกรณี ท่ีมีแขนงวิชาและต้องการเพิ่มแขนงวิชา /ศูนย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต เม่ือคลิกเลือก 
 ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับให้สร้างและก าหนดสทิธ์ิผู้ใช้งานในระดบัแขนงวิชา 

  

 

 

 

1 

คลิกเลือกกรณีไมมี่แขนงวิชา 

คลิกเลือกกรณีมีแขนงวิชา 
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 ท่ีส่วนการระบวุิชาเอก/วิทยาเขต คลิกปุ่ ม   จะมีกรอบให้ก าหนดช่ือสาขาวิชา หรือศนูย์
นอกท่ีตัง้ หรือวิทยาเขต 

 
 กรอกช่ือสาขาวิชา หรือศนูย์นอกท่ีตัง้ หรือวิทยาเขต ในกรอบวิชาเอก/วิทยาเขต จากนัน้คลิก

ปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู หรือคลิกปุ่ ม  เพื่อยกเลกิการกรอกข้อมลู 

 
เม่ือคลิกปุ่ ม  จะปรากฏรหสัสาขา/วิทยาเขตโดยอตัโนมตัิ 

 
 ก าหนดแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตส าหรับหลกัสตูรนัน้ๆ ในครบทกุแขนงวิชา 

 

2. การสร้างและก าหนดสิทธ์ิผู้ใช้งานระดบัแขนงวิชา 

2.1 การสร้างผู้ใช้งานระดบัแขนงวิชา 
ในกรณีท่ีหลกัสตูรมีแขนงวิชา หรือมีการจดัการศึกษานอกสถานท่ีตัง้หรือในวิทยาเขต หลงัจาก

ก าหนดแขนงวิชา/ศูนย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตแล้ว ผู้ ดูแลระบบระดับหลักสูตรต้องสร้างและก าหนดสิทธ์ิ 
การเข้าใช้งานแตล่ะแขนงวิชา โดยด าเนินการ ดงันี ้

  

 

 

 

 

 

2 กรอกช่ือแขนงวิชา 3 

1 
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 สร้างผู้ ใช้งานระดับแขนงวิชา (ในกรณีท่ียังไม่มีผู้ ใช้งานท่ีต้องการ) โดยคลิกเลือก 
 จะมีกรอบให้ก าหนดรายละเอียดของผู้ใช้งาน 

 กรอกข้อมลูผู้ ใช้งานให้ครบถ้วน โดยก าหนดสิทธ์ิการเข้าใช้งานเป็นผู้ ใช้งานระดบัแขนง
วิชาของหลกัสตูร (CurriculumBranch) และก าหนดสถานการณ์ท างานปัจจบุนัเป็น Active    

 คลิกปุ่ มบันทึก   ถ้าต้องการบันทึกผู้ ใช้งานท่ีก าหนด หรือถ้าต้องการยกเลิก 
ไม่บนัทกึข้อมลูผู้ใช้งานท่ีกรอกให้คลิกปุ่ มยกเลกิ   

 ในกรณีท่ีต้องการลบผู้ ใช้งานออกจากบญัชีผู้ ใช้งานระดบัแขนงวิชาของหลกัสูตรนัน้ๆ  
ให้คลิก  ท่ีอยูท้่ายช่ือผู้ใช้งานนัน้ 

 

 

 

 
 

2 กรอกรายละเอียดผู้ใช้งาน 

ก าหนดสทิธ์ิผู้ใช้งานเป็น CurriculumBranch 

3 
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2.2 การก าหนดสิทธ์ิให้ผู้ใช้งานในการเข้าใช้งานแต่ละแขนงวิชา 
หลงัจากสร้างผู้ใช้งานระดบัแขนงวิชาแล้ว (หรือในกรณีท่ีมีช่ือผู้ใช้งานระดบัแขนงวิชาอยูใ่นระบบ

แล้ว) จะต้องก าหนดสทิธ์ิการเข้าใช้งานแขนงวิชาให้กบัผู้ใช้งานแตล่ะคน โดยด าเนินการ ดงันี ้

 

 ท่ีหน้าจอผู้ใช้งาน คลกิ    จะแสดงช่ือผู้ใช้งานระดบัสาขาวิชาท่ีมีอยูใ่ห้เลือก
ด าเนินการ 

 

 คลิกท่ีสี่เหลี่ยม   หน้าช่ือผู้ ใช้งานท่ีต้องการก าหนดสทิธ์ิการเข้าใช้งานในแขนงวิชาให้มี
เคร่ืองหมายถกู  

 คลิกท่ีวงกลม  หน้าช่ือแขนงวิชาท่ีต้องการก าหนดผู้ใช้ ให้เป็นวงกลมทบึ   

 คลิก  จะเป็นการก าหนดผู้ใช้งานท่ีเลือกให้สามารถใช้งานแขนงวิชานัน้ๆ 

  

 

 

1 คลิกเลือกก าหนดสทิธ์ิผู้ใช้งาน 

3 

2 

4 

5 

5 คลิกยืนยนัหลงัจากสร้างและให้สทิธ์ิ 
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 เม่ือก าหนดผู้ ใช้งานแต่ละแขนงวิชาครบถ้วนแล้ว คลิก   เพื่อยืนยนั 
การก าหนดสทิธ์ิการเข้าใช้งานแขนงวิชาแก่ผู้ใช้งานแตล่ะคน และบนัทกึข้อมลูเข้าระบบ 

2.3 การเรียกด ูแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน และก าหนดรหสัผ่านใหม่ 
ถ้าผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูรต้องการเรียกด ูหรือแก้ไขข้อมลูของผู้ ใช้งานระดบัหลกัสตูร รวมทัง้

การก าหนดรหสัผ่านใหม ่(หรือในกรณีท่ีผู้ใช้งานลืมรหสัผ่าน) ท าได้โดย 

 
 คลิกเลือกเคร่ืองมือผู้ดแูลระบบ (AdminTools)   

 
 คลิกเลือกท างาน   จะปรากฏรายช่ือผู้ ใช้ระดบัหลกัสูตร 

ท่ีก าหนดไว้ 

 
 ถ้าต้องการเรียกด ูแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งานคนใด ให้คลิก  หน้าช่ือผู้ใช้งานนัน้ๆ จะปรากฏ

กรอบให้แก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งาน ผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูร สามารถแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งานได้ ยกเว้นช่ือผู้ ใช้งาน 
(Username) ไม่สามารถแก้ไขได้ โดยด าเนินการในลกัษณะเดียวกบัการก าหนดผู้ใช้งานใหม่ 

 ถ้าต้องการแก้ไขรหสัผ่านให้กบัผู้ ใช้งาน หรือในกรณีท่ีผู้ ใช้งานลืมรหสัผ่าน ผู้ดแูลระบบ
ทกุระดบัไม่สามารถเรียกดรูหสัผา่นท่ีก าหนดไว้ได้ จะต้องก าหนดรหสัผา่นให้ใหม่ โดยก าหนดรหสัผา่นใหม ่
ในช่อง Password และยืนยนั Password ได้จากหน้าจอการแก้ไขข้อมลูผู้ใช้งาน 

 

 

 

1 

2 

3 
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 คลิก  ในกรณีท่ีต้องการ reset รหัสผ่านโดยอัตโนมัติ รหัสผ่านใหม่จะถูกต้องเป็น 

“123456” 

 คลิก  ในกรณีท่ีต้องการแก้ไขเฉพาะสทิธ์ิการเข้าใช้งานของผู้ใช้งานคนนัน้ 

 คลิก  ในกรณีท่ีต้องการลบผู้ใช้งานออกจากระบบ 

การบันทกึข้อมูลพืน้ฐาน ผลการด าเนินงานและผลการประเมินตนเองของหลักสูตร 

การบันทึกข้อมูลพืน้ฐาน ผลการด าเนินงานและผลการประเมินตนเองของหลักสูตร ในกรณีท่ี
หลกัสูตรใช้ระบบการประกันคุณภาพภายในท่ี สกอ. จัดท าขึน้ ระบบจะให้บนัทึกข้อมูลพืน้ฐาน (CDS)  
ผลการด าเนินงาน และผลการประเมินตนเองระดบัหลกัสตูรตามหมวดต่างๆ ของ มคอ7 ผนวกกบัตวับ่งชี ้
การประกนัคณุภาพภายในระดบัหลกัสตูรทัง้ 6 องค์ประกอบท่ี สกอ. จดัท าขึน้ แต่ส าหรับหลกัสตูรท่ีไม่ได้
ใช้ระบบการประกนัคณุภาพภายในท่ี สกอ. จดัท าขึน้ จะให้บนัทึกข้อมลูเฉพาะหมวดท่ี 1 ข้อมลูทัว่ไปของ
หลักสูตร ข้อมูลพืน้ฐานระดับหลักสูตร และผลการประเมินตนเองตัวบ่ งชีท่ี้ 1.1 การก ากับมาตรฐาน
หลกัสตูร ในท่ีนีจ้ะกลา่วถึงเฉพาะกรณีท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกนัคณุภาพภายในท่ี สกอ. จดัท าขึน้ 

1. การบันทกึข้อมูลทั่วไปของหลักสูตร 

การบนัทึกข้อมลูทัว่ไปของหลกัสตูรเป็นการบนัทึกข้อมลูตามหมวดต่างๆ ของ มคอ7 ผนวกกับ
การประเมินตนเองตามตัวบ่งชี ก้ารประกันคุณภาพภายในระดับหลักสูตร (ในกรณี ท่ีใช้ระบบ 
การประกนัคณุภาพภายในท่ี สกอ. จดัท าขึน้) โดยการบนัทึกข้อมลูของหลกัสตูรท่ีมีแขนงวิชา หรือการจดั
การศกึษานอกสถานท่ีตัง้ หรือในวิทยาเขต จะต้องบนัทกึข้อมลูหมวดท่ี 1 ข้อมลูทัว่ไปของหลกัสตูรในระดบั
แขนงวิชา/ศูนย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขตโดยผู้ ใช้งานหลักสูตรระดับแขนงวิชา (สิทธ์ิการเข้าใช้งานเป็น 

 

4 กรอกข้อมลูท่ีต้องการแก้ไข 

5 คลิกเพื่อบนัทกึ 
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CurriculumBranch) ซึ่งจะได้สิทธ์ิบนัทึกหรือแก้ไขได้เฉพาะหมวดท่ี 1 ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ข้อมูลเก่ียวกับ
อาจารย์ประจ าหลกัสตูร อาจารย์ผู้สอน และสถานท่ีจดัการเรียนการสอน) สว่นข้อมลูพืน้ฐาน (CDS) ข้อมลู
ผลการด าเนินงานและการประเมินตนเองตามตัวบ่งชีก้ารประกันคุณภาพภายในระดับหลักสูตรต้อง
ด าเนินการโดยผู้ใช้งานท่ีเป็นผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูร 

ส าหรับหลักสูตรท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกันคุณภาพภายในท่ี สกอ. จัดท าขึน้ ระบบจะให้บันทึก 
ผลการด าเนินงานเฉพาะข้อมูลพืน้ฐาน (CDS) ข้อมูลของหลักสูตรเฉพาะหมวดท่ี 1 ข้อมูลทั่วไป และ 
ผลการประเมินตวับง่ชีก้ารก ากบัมาตรฐานของหลกัสตูร 

เม่ือ Login เข้าใช้ระบบโดยใช้ผู้ ใช้งานท่ีได้สิทธ์ผู้ดูแลระบบระดบัหลกัสูตร จะเข้าสู่หน้าจอให้
เลือกท างานกบัหลกัสตูรท่ีผู้ใช้งานนัน้ๆ ได้รับสทิธ์ิในการเข้าใช้งาน 

 
 คลิกปุ่ ม  หน้าช่ือหลกัสตูรท่ีต้องการท างาน จะเข้าสูห่น้าจอการท างานหลกัสตูรนัน้ๆ 

 
ท่ีแถบเมนกูารใช้งานด้านบน จะประกอบด้วย 
1. ปีการศกึษา  ใช้เพื่อเลือกปีการศกึษาท่ีประเมิน หรือดผูลการประเมิน 
2. ข้อมูลพืน้ฐาน CDS  ใช้เพื่อบันทึกข้อมูลพืน้ฐาน (Common Data Set : CDS) 

ระดบัหลกัสตูร (เข้าท างานได้เฉพาะผู้ใช้งานท่ีได้สทิธ์ิผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูร) 
3. เลือกหมวด  ใช้บนัทึกผลการด าเนินงานบริหารหลกัสตูรในหมวดต่างๆ ตามรูปแบบ

ของ มคอ7 และรายงานผลการประเมินตนเองตามตัวบ่งชีก้ารประกันคุณภาพภายในระดับหลักสูตร  
(ในกรณีท่ีเข้าใช้งานในฐานะผู้ ใช้งานระดบัแขนงวิชา หรือหลกัสตูรท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกนัคณุภาพท่ี สกอ. 
จดัท าขึน้ จะเข้าใช้งานได้เฉพาะหมวดท่ี 1 ข้อมลูทัว่ไปของหลกัสตูร) 
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4. รายงานผลการประเมิน  ใช้เพื่อส่งรายงานการประเมินตนเองของหลกัสตูรเข้า
สูร่ะบบ (เข้าท างานได้เฉพาะผู้ใช้งานท่ีได้สทิธ์ิผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูร) 

การบนัทึกผลการด าเนินงานของหลกัสตูร (หรือแขนงวิชา ในกรณีท่ีหลกัสตูรนัน้มีแขนงวิชา และ
เข้าใช้งานโดยผู้ ใช้งานท่ีได้สิทธ์ิเข้าใช้งานเป็น CurriculumBranch) ท าได้โดยคลิกเลือกท างาน   
จะปรากฏทางเลือกท างานหมวดท่ี 1 ข้อมลูทัว่ไป (ในกรณีท่ีใช้ระบบประกนัคณุภาพภายในของ สกอ. และ
เข้าใช้งานในฐานะผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูร จะแสดงทางเลือกให้เลือกท างานได้ทกุหมวด) 

ท่ีหน้าจอการท างานจะมีกรอบ  ในกรณีท่ีหลกัสตูรนัน้มีแขนงวิชา หรือมีการจดั
การศึกษานอกท่ีตัง้ หรือวิทยาเขต และเข้าใช้งานในฐานะผู้ ใช้งานระดบัแขนงวิชา (CurriculumBranch) 
ตรงสว่นนีจ้ะแสดงช่ือแขนงวิชา/ศนูย์นอกท่ีตัง้/วิทยาเขต แล้วแตก่รณี 

ในท่ีนีจ้ะกล่าวถึงเฉพาะการเข้าใช้งานหลกัสตูรท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกันคณุภาพภายในท่ี สกอ. 
จดัท าขึน้ 

 
 จากหน้าจอ Home (คลิกท่ี   จะมาท่ีหน้า Home) คลิก   เลือกท างาน  

หน้าจอจะเปลี่ยนเป็นหน้าจอการบนัทึกข้อมูลทั่วไปของหลกัสตูร โดยด้านซ้ายมือ ประกอบด้วยตวัเลือก
ท างาน 3 ตวัเลือก คือ 

1.  เม่ือคลิกเลือกท างาน   ระบบจะแสดงข้อมูลของหลกัสูตรท่ีได้
บนัทึกไว้แล้ว ได้แก่ อาจารย์ประจ าหลกัสตูร ตาม มคอ2 อาจารย์ประจ าหลกัสตูรปัจจุบนั อาจารย์ผู้สอน 
และผลการก ากบัให้เป็นไปตามมาตรฐาน (ตวับง่ชี ้1.1 ของ สกอ.) 

2.  เม่ือคลิกเลือกท างาน  ระบบจะแสดงตวัเลือกการท างานบนัทึกข้อมลูทั่วไป
ของหลกัสูตร ประกอบด้วย การบนัทึกอาจารย์ประจ าหลกัสูตร อาจารย์ผู้สอน และสถานท่ีจัดการเรียน 
การสอน 

3.  เม่ือคลิกเลือก  ระบบจะให้บนัทึกผลการประเมินตนเองตามตวับง่ชี ้
ระดบัหลกัสตูรของ สกอ. ในกรณีท่ีหลกัสตูรใดไม่ได้ใช้ระบบประกนัคณุภาพระดบัหลกัสตูรท่ี สกอ. จดัท า
ขึน้ จะให้บนัทึกผลการประเมินตนเองเฉพาะตวับง่ชีท่ี้ 1.1 การบริหารจดัการหลกัสตูรตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลกัสตูรท่ีก าหนดโดย สกอ. 

 

2 

1 
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1.1 การบันทกึข้อมูลอาจารย์ประจ าหลักสูตร 
การบนัทกึข้อมลูอาจารย์ประจ าหลกัสตูร ท าได้โดย 

 คลิกเลือก  ท่ีกรอบเมนดู้านซ้ายมือ ระบบจะแสดงทางเลือกท างานบนัทึกแก้ไข
อาจารย์ประจ าหลกัสตูร อาจารย์ผู้สอน และสถานท่ีจดัการเรียนการสอน 

   
 คลิกเลือก  จะปรากฏหน้าจอให้ระบุช่ืออาจารย์ประจ าหลกัสตูรตาม 

ท่ีปรากฏใน มคอ2 และอาจารย์ประจ าหลักสูตรท่ีปฏิบัติหน้าท่ีในปัจจุบัน การท างานให้เลือกรายช่ือ
อาจารย์ของมหาวิทยาลยัท่ีมีช่ืออยูใ่นฐานข้อมลูท่ีมหาวิทยาลยัสง่ให้กบั สกอ. 

 
 ในกรณีท่ีต้องการน ารายช่ืออาจารย์ประจ าหลักสูตรท่ีบันทึกไว้ในปีการศึกษา 

ก่อนหน้ามาใช้ ให้คลิก  ระบบจะน าข้อมูลอาจารย์ประจ าหลักสูตรท่ีบันทึกไว้ใน 
ปีการศกึษาก่อนหน้ามาให้ 

 

 
 

1 2 
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 ถ้าต้องการเพิ่มอาจารย์ประจ าหลักสูตร ให้คลิกท่ีกรอบลูกศรลง   ท่ีกรอบเลือก

อาจารย์  ระบบจะแสดงรายช่ืออาจารย์ท่ีมีอยูใ่นฐานข้อมลูให้เลือก 

 
 

  

 

 

3 
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 คลิกในช่องสี่เหลี่ยม  หน้าช่ืออาจารย์ท่ีเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตรตาม มคอ2 
(สามารถเลือกได้ครัง้ละมากกวา่ 1 คน) ให้มีเคร่ืองหมายถกู ช่ืออาจารย์ท่ีเลือกจะปรากฏท่ีกรอบด้านบน 

คลิกท่ีหมายเลขหน้าท่ีอยูด้่านลา่งเพื่อดรูายช่ืออาจารย์ประจ าท่ีอยูห่น้าอ่ืนๆ 
หรือกรองค้นหาอาจารย์ท่ีมีช่ืออยู่ในฐานข้อมลูได้ โดยป้อนค าค้นท่ีต้องการใช้เป็นเง่ือนไข 

ในการกรองค้นข้อมลู เช่น ช่ือ สกลุ ในช่องว่างท่ีตรงกบัสิ่งท่ีต้องการค้นเหนือรายช่ืออาจารย์ จะปรากฏช่ือ /
รายช่ืออาจารย์ท่ีค้นพบในฐานข้อมูลท่ีมีเง่ือนไขสอดคล้องกับค าค้นท่ีระบุ จากนัน้คลิกเลือกอาจารย์ 
ท่ีต้องการ ช่ืออาจารย์ท่ีเลือกจะปรากฏท่ีกรอบด้านบน 

 
 

 
 เม่ือเลือกอาจารย์ประจ าหลกัสตูรแตล่ะคน หรือเลือกได้ครบทกุคนแล้ว คลิกปุ่ ม  

(หรือคลิกพืน้ท่ีใดๆ ท่ีอยู่นอกกรอบรายช่ือ) จะปรากฏเลขรหสับตัรประชาชน และช่ืออาจารย์ท่ีเลือกท่ีกรอบ
เลือกอาจารย์ 

 
 เม่ือเลือกระบุอาจารย์ประจ าหลกัสูตรตาม มคอ2 ครบแล้ว คลิกปุ่ ม  รายช่ือ

อาจารย์ท่ีเลือกจะปรากฏเป็นรายช่ืออาจารย์ประจ าหลกัสตูรตาม มคอ2 

 

 

 

4 คลิกเลือกอาจารย์ 5 คลิกพืน้ท่ีวา่ง 

6 

1 

ปอ้นค าค้นเพ่ือคดักรอง 
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 ถ้าต้องการลบอาจารย์คนใดออกจากรายช่ือท่ีเลือกไว้คลิก  ท้ายช่ืออาจารย์ 

ท่ีต้องการน าออก 

 ส าหรับหลกัสูตรระดบับณัฑิตศึกษา สามารถก าหนดบทบาทความรับผิดชอบของ
อาจารย์ประจ าหลกัสูตรได้ว่าอาจารย์คนใดท าหน้าท่ีอาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูร โดยคลิกท่ี  
ท่ีช่องการรับผิดชอบ  จะมีตวัเลือกให้เลือกวา่อาจารย์ผู้นัน้ท าหน้าท่ีอาจารย์ประจ าหลกัสตูร หรือ
อาจารย์ผู้ รับผิดชอบหลกัสตูร เม่ือเลือกแล้ว ให้คลิกปุ่ ม   บทบาทท่ีรับผิดชอบท่ีแก้ไขจะแสดงท่ีช่อง
ประเภท  

1.2 การก าหนดอาจารย์ประจ าหลักสูตรปัจจุบัน 
การก าหนดอาจารย์ประจ าหลกัสตูรท่ีท าหน้าท่ีในปัจจุบนัท าได้โดยการเลือกอาจารย์ท่ี

ท าหน้าท่ีอาจารย์ประจ าหลักสูตรเช่นเดียวกับการก าหนดอาจารย์ประจ าหลักสูตรตาม มคอ2 โดย
ด าเนินการในกรอบอาจารย์ประจ าหลกัสตูร (ปัจจุบนั) นอกจากนัน้ ในกรณีท่ีอาจารย์ประจ าหลกัสตูรใน
ปัจจุบนัทัง้หมดหรือบางส่วนยังคงเป็นอาจารย์ประจ าคนเดียวกับท่ีระบุใน มคอ2 สามารเลือกอาจารย์
ประจ าหลกัสตูรตาม มคอ2 ให้บนัทึกเป็นอาจารย์ประจ าหลกัสตูรในปัจจุบนัได้ โดยคลิกท่ีกรอบสี่เหลี่ยม
หน้าช่ืออาจารย์ประจ าหลักสูตรตาม มคอ2 ท่ียังคงเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตรในปัจจุบันให้เป็นช่อง
สี่เหลี่ยมมีเคร่ืองหมายถูก จากนัน้คลิกปุ่ ม  ระบบจะบนัทึกอาจารย์ท่ีเลือกเป็น
อาจารย์ประจ าหลกัสตูรในปัจจบุนัให้ ในกรณีท่ีเลือกอาจารย์ประจ าหลกัสตูรซ า้กบัหลกัสตูรอื่นๆ ระบบจะ
ขึน้ข้อความแจ้งให้ทราบ 

  

 

รายช่ืออาจารย์ท่ีเลือก 

คลิกเพ่ือแก้ไขความรับผิดชอบ 

คลิกเพ่ือลบ 

1 

2 

เลือกอาจารย์ประจ าหลกัสตูร (ปัจจบุนั) คนอ่ืนๆ 
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1.3 การบันทกึ/แก้ไขข้อมูลอาจารย์ประจ าหลักสูตร 
เม่ือบนัทึกอาจารย์ประจ าหลกัสตูรในปัจจบุนัเข้าระบบแล้ว ระบบจะให้บนัทึกหรือแก้ไข

ข้อมลูของอาจารย์ประจ าหลกัสตูรในปัจจบุนัได้ โดยข้อมลูท่ีบนัทกึสว่นหนึง่จะน าไปใช้เป็นข้อมลูพืน้ฐานใน
การประเมินคณุภาพระดบัหลกัสตูร (ส าหรับสถาบนัท่ีใช้ระบบประกนัคณุภาพภายในท่ี สกอ. จดัท าขึน้) 
ข้อมลูท่ีให้บนัทึก/แก้ไข ได้แก่ ประวตัิการศึกษา ต าแหน่งทางวิชาการ และข้อมลูผลงานทางวิชาการของ
อาจารย์ประจ าหลกัสตูร 

การบันทึก/แก้ไขข้อมูลอาจารย์ประจ าหลักสูตร ท าได้โดยจากหน้าจอข้อมูลอาจารย์
ประจ าหลกัสตูร (ปัจจบุนั) 

 
 คลิกท่ี  ท่ีช่องแสดงประวัติ  ท้ายช่ืออาจารย์ประจ าหลักสูตร 

ท่ีต้องการเพิ่มเตมิแก้ไขข้อมลู จะมีหน้าจอให้บนัทกึ/แก้ไขข้อมลูอาจารย์ประจ าหลกัสตูรท่ีเลือก 

  

 
1 
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ข้อมลูสว่นแรก เป็นข้อมลูเก่ียวกบัวฒุิการศกึษาสงูสดุ และต าแหน่งทางวิชาการ โดยให้เลือกจาก
ตวัเลือกท่ีมีอยู ่เมื่อเลือกเสร็จแล้วให้คลิกปุ่ มบนัทกึข้อมลูสว่นแรก   เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 

ข้อมลูสว่นท่ีสอง เป็นข้อมลูเก่ียวกบัประวตัิการศกึษา และผลงานทางวิชาการของอาจารย์ประจ า
หลกัสตูรท่ีตีพิมพ์หรือเผยแพร่ และจ านวนบทความท่ีได้รับการอ้างอิง 

 
ถ้าต้องการบนัทึกหรือแก้ไขข้อมลูให้คลิกท่ี  ของข้อมลูแตล่ะสว่นท่ีต้องการท างาน จะปรากฏ

กรอบให้บนัทกึหรือแก้ไขข้อมลู 

 
 

 
 

 

 

 

 

2 เลือกวฒุิการศกึษาสงูสดุ และต าแหน่งทางวิชาการลา่สดุ 

3 กรอกประสบการณ์การสอน 

4 คลิกเพื่อบนัทกึ 

1 คลิกเพื่อเพิ่ม 

3 

2 กรอกประวตัิการศกึษา 

4 

1 

2 กรอกช่ือผลงานทางวิชาการ 

3 คลิกเลือกน า้หนกัคณุภาพ 
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เม่ือกรอกข้อมูลแต่ละรายการแล้ว ถ้าต้องการบันทึกข้อมูลท่ีกรอก/แก้ไขเข้าระบบให้คลิกปุ่ ม 

 หรือถ้าต้องการยกเลกิข้อมลูท่ีกรอก ให้คลิกปุ่ ม  

1.4 การบันทกึแก้ไขข้อมูลอาจารย์ผู้สอน 
การเพิ่มแก้ไขอาจารย์ผู้สอนในหลกัสูตร และการบนัทึกแก้ไขข้อมูลส่วนตวัของอาจารย์ผู้สอน

ด าเนินการได้เช่นเดียวกับการบันทึกแก้ไขอาจารย์ประจ าหลักสูตร โดยคลิกเลือกท างาน   
ท่ีการท างาน  จะมีการท างานเช่นเดียวกับการบนัทึกข้อมูลอาจารย์ประจ าหลกัสูตร ทัง้การเพิ่ม
อาจารย์ผู้ สอน การบันทึกหรือแก้ไขข้อมูลอาจารย์ผู้ สอน ในส่วนประวตัิการศึกษา และผลงานวิชาการ 
ท่ีตีพิมพ์เผยแพร่ หรือได้รับการอ้างอิง 

ในกรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมลูท่ีบนัทึกไว้ ให้คลิก Edit หน้ารายการข้อมลูท่ีต้องการแก้ไข จะเข้าสู่
หน้าจอให้แก้ไขข้อมลู เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ถ้าต้องการบนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไข ให้คลิกปุ่ ม  

ถ้าต้องการลบข้อมลูท่ีบนัทกึไว้ ให้คลิก Delete หน้ารายการข้อมลูท่ีต้องการลบออก 

 

2. การบันทกึข้อมูลพืน้ฐาน (Common Data Set : CDS) 

การบันทึกข้อมูลพืน้ฐานระดับหลักสูตร เป็นการบันทึกข้อมูลพืน้ฐานท่ีเก่ียวข้องกับแต่ละ
หลักสูตรตามระบบประกันคุณภาพภายในท่ี สกอ. จัดท าขึน้ ส าหรับข้อมูลท่ีเก่ียวกับอาจารย์ประจ า
หลักสูตร ไม่ว่าจะเป็นคุณวุฒิการศึกษา ต าแหน่งทางวิชาการ หรือผลงานวิจัยท่ีได้รับการตีพิมพ์หรือ
เผยแพร่ จะนบัเฉพาะท่ีเก่ียวข้องหรือเป็นผลงานของอาจารย์ประจ าหลกัสตูรในปัจจบุนัเท่านัน้ 

การบนัทกึข้อมลูพืน้ฐานของหลกัสตูร ท าได้โดยหลงัจากเลือกเข้าท างานหลกัสตูรแล้ว คลิกเลือก
ท างานข้อมลูพืน้ฐาน  ให้คลิกท่ีสี่เหลี่ยมมีเคร่ืองหมายบวก  ท่ีแถบด้านซ้าย
จะแสดงข้อมลูพืน้ฐานให้เลือกบนัทกึข้อมลู 

 

 
3 

1 

2 กรอกจ านวนบทความท่ีได้รับการอ้างอิง 
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 คลิกเลือกข้อมลูพืน้ฐานท่ีต้องการบนัทึกข้อมลู จะแสดงรายการข้อมลูท่ีต้องบนัทึก กรณีท่ีมี

ข้อมลูยอ่ย จะมีเคร่ืองหมาย  หน้ารายการข้อมลูนัน้ 

 
 คลิกท่ี  จะแสดงรายการข้อมลูยอ่ยๆ 

  

 

 

 

 

 

1 

2 

3 คลิกเลือกข้อมลูพืน้ฐานท่ีต้องการบนัทกึข้อมลู 

4 คลิก  กรณีมีข้อมลูย่อย 
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 ถ้าต้องการบนัทกึข้อมลูรายการใด คลิกเลือกข้อมลูนัน้ ระบบจะแสดงกรอบให้บนัทกึข้อมลู 

 
 ถ้าต้องการบนัทึกหรือแก้ไขข้อมลู ให้คลิก   หน้าจอจะเปลี่ยนเป็นกรอบท่ีให้เพิ่มหรือ

แก้ไขข้อมลูได้ 

 
 ให้เพิ่ม/แก้ไขข้อมลูในช่องท่ีก าหนด จากนัน้ ถ้าต้องการบนัทึกข้อมลูท่ีเพิ่ม/แก้ไข ให้คลิกปุ่ ม 

 หรือถ้าต้องการยกเลกิข้อมลูท่ีเพิ่ม/แก้ไข ให้คลิกปุ่ ม  

3. การบันทกึผลการประเมินตนเองตามตัวบ่งชี ้

ในกรณีท่ีการประกนัคณุภาพระดบัหลกัสตูรใช้ระบบประกนัคณุภาพท่ี สกอ. จดัท าขึน้ การบนัทึก
ผลการด าเนินงานแต่ละหมวด จะมีการประเมินคุณภาพภายในตามตัวบ่งชีท่ี้สัมพันธ์กับแต่ละหมวด 
ไปพร้อมกนัด้วย แต่ส าหรับหลกัสตูรท่ีไม่ได้ใช้เกณฑ์การประเมินตามระบบท่ี สกอ. จดัท าขึน้ จะให้บนัทึก
ผลประเมินตนเองเฉพาะตวับ่งชีท่ี้ 1.1 การบริหารจดัการหลกัสตูรตามเกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูรท่ีก าหนด
โดย สกอ. เท่านัน้ การบนัทกึผลการประเมินท าได้โดย 

 

 

 

 

5 คลิกเลือกข้อมลูท่ีต้องการบนัทกึ/แก้ไข 

6 คลิกเพื่อบนัทกึ/แก้ไขข้อมลู 

8 คลิกเพื่อบนัทกึหรือยกเลิก 
7 กรอก/แก้ไขข้อมลู 
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 คลิกเลือกท างานเมน ู  เลือกท างาน   จากนัน้คลกิเลือก  จาก
แถบด้านซ้าย 

 
ระบบจะแสดงตวับ่งชีท่ี้เก่ียวข้องกับหมวดนัน้ ๆ (ในกรณีของหลกัสูตรท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกัน

คณุภาพท่ีจดัท าโดย สกอ. จะแสดงเฉพาะตวับง่ชีท่ี้ 1.1 ของ สกอ.) 

 
 คลิกเลือกตวับ่งชีท่ี้ 1.1 ระบบจะแสดงหน้าจอให้บนัทึกผลการประเมินตนเองตวับ่งชีท่ี้ 1.1 

ตามเกณฑ์ประเมินท่ี สกอ. ก าหนด 
การบันทึกผลการด าเนินงานและผลการประเมินตนเองส าหรับเกณฑ์แต่ละข้อท่ีเก่ี ยวข้องกับ

ระดบัของหลกัสตูร ท าได้โดย 

  

 

 

 

1 

2 

3 

4 

6 คลิกเพื่อกรอก/แก้ไขข้อมลู 

5 
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 คลิกท่ี Tab  หน้าจอจะแสดงรายการเกณฑ์การประเมินแตล่ะข้อ 

 คลิก  หน้าเกณฑ์การประเมินข้อท่ีต้องการบันทึกผลการด าเนินงาน จะมี
หน้าจอให้เลือกผลการประเมินตนเอง (ผา่น/ไม่ผ่าน) กรอกข้อมลูผลการด าเนินงาน และรายการหลกัฐาน 

 
 คลิก  ให้เป็น  ในกรณีท่ีการประเมินตนเองผ่านเกณฑ์มาตรฐานข้อนัน้ หรือคลิก 

 ให้เป็น  ในกรณีท่ีประเมินตนเองไมผ่า่นเกณฑ์มาตรฐานข้อนัน้ 

 กรอกผลการด าเนินงานในกรอบ ผลการด าเนินงาน 

 กรอกรายการเอกสารหลกัฐานอ้างอิง ในกรอบ รายการหลกัฐาน 

 คลิก  ถ้าต้องการบนัทึกข้อมูลท่ีกรอกเข้าสู่ระบบ หรือคลิก  ถ้าไม่ต้องการบนัทึก
ข้อมลูท่ีกรอก 

 ถ้าต้องการแก้ไขหรือเพิ่มเติมผลการด าเนินงานท่ีบนัทึกไว้แล้ว ให้คลิก  จะ
เข้าสูห่น้าจอแก้ไขข้อมลูผลการด าเนินงาน สามารถแก้ไข เพิ่มเติมได้ เม่ือแก้ไขเสร็จแล้วให้คลิก  เพื่อ
บนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไข 

เม่ือบนัทึกผลการประเมินตามเกณฑ์มาตรฐานข้อใดแล้ว ท่ีหน้าจอรายการเกณฑ์มาตรฐานข้อท่ี
ประเมินตนเองผา่นเกณฑ์จะมีเคร่ืองหมาย  สว่นข้อท่ีประเมินไมผ่า่นจะมีเคร่ืองหมาย  

  

 

 

7 คลิกเลือกผลประเมิน ผ่าน/ไมผ่่าน 

8 กรอกผลการด าเนินงาน 

9 กรอกรายการหลกัฐาน 

10 คลิกเพื่อบนัทกึหรือยกเลิก 
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หน้าเกณฑ์การประเมินแต่ละข้อจะมีเคร่ืองหมาย  คลิกเพื่อเรียกดูข้อมูลผลการด าเนินงาน 
และรายการหลกัฐานท่ีบนัทกึไว้ 

ส าหรับเกณฑ์การประเมินข้อท่ี 12 การด าเนินงานเพื่อให้เป็นไปตามตวับ่งชีผ้ลการด าเนินงาน
เพื่อการประกันคุณภาพหลักสูตรและการเรียนการสอนตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
แห่งชาติ (TQF) จะต้องบนัทึกผลการประเมินตวับง่ชี ้TQF ข้อ 1 – 5 ก่อน จากนัน้จึงบนัทึกผลการประเมิน
ตามเกณฑ์การประเมินข้อท่ี 12 โดยระบบจะน าผลการประเมินตามตวับ่งชี ้TQF ทัง้ 5 ข้อมาสรุปเป็นผล
การประเมินของเกณฑ์การประเมินข้อท่ี 12 ให้ 

 
 เม่ือบนัทึกผลการด าเนินงานและผลการประเมินตนเองแตล่ะเกณฑ์การประเมินเรียบร้อยแล้ว 

ถ้าต้องการให้ระบบน าข้อมลูท่ีบนัทกึไปเป็นผลการประเมินตนเองของหลกัสตูร ให้คลิกปุ่ ม  ระบบจะ
น าข้อมลูผลการด าเนินงาน รายการหลกัฐาน รวมทัง้ผลการประเมินตนเองบนัทึกเป็นรายงานการประเมิน
ตนเอง พร้อมทัง้ประเมินการผา่นมาตรฐานหลกัสตูรตามเกณฑ์ท่ีก าหนด 

  

 

 

คลิกเพ่ือบนัทกึผลการประเมินตวับง่ชี ้TQF ข้อ 1 - 5 

คลิกเพ่ือบนัทกึผลการประเมินตวับง่ชีท่ี้ 1.1 
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4. การรายงานผลการประเมิน 

การรายงานผลการประเมินเป็นการยืนยนัและส่งผลการประเมินคณุภาพภายในระดบัหลกัสตูร 
ท่ีได้บันทึกข้อมูลไว้ ส าหรับหลกัสูตรท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกันคุณภาพการศึกษาท่ี สกอ. จัดท าขึน้ สกอ. 
ก าหนดให้บนัทึกข้อมลูทัว่ไปของหลกัสตูรเฉพาะหมวดท่ี 1 ข้อมลูพืน้ฐาน (CDS) ผลการด าเนินงาน และ
รายการหลกัฐาน พร้อมทัง้ผลการประเมินตนเอง และผลการประเมินคณุภาพโดยคณะกรรมการประเมิน 
ตวับง่ชีท่ี้ 1.1 การก ากบัมาตรฐาน เม่ือด าเนินการบนัทกึข้อมลูเก่ียวกบัหลกัสตูร และผลการประเมินตวับง่ชี ้
ท่ี 1.1 เรียบร้อยแล้ว ถ้าต้องการส่งรายงานการประเมินผ่านระบบ CHEQA Online ไปยัง สกอ. ผู้ ดูแล
ระบบระดบัหลกัสูตรจะต้อง Upload ไฟล์รายงานผลการประเมินเข้าสู่ระบบ และยืนยันการส่งรายงาน 
ผลการประเมิน ซึ่งถ้าผู้ดแูลระบบระดบัหลกัสตูรยืนยนัการส่งผลการประเมินแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขหรือ
บนัทกึข้อมลูเก่ียวกบัหลกัส๖ูร และผลการประเมินได้อีก 

ส าหรับหลกัสตูรท่ีไม่ได้ใช้ระบบประกนัคณุภาพการศกึษาท่ี สกอ. จดัท าขึน้ Upload ไฟล์รายงาน
ผลการประเมินตามระบบท่ีใช้ และยืนยนัการสง่รายงานผลการประเมินผา่นระบบ CHEQA Online ได้ดงันี ้

 เลือกท างาน Tab   คลิกเลือก  (ก่อนยืนยนัและสง่รายงานผล
การประเมินต้องแน่ใจวา่ได้ตรวจสอบการบนัทกึข้อมลูตา่งๆ วา่ครบถ้วนถกูต้องแล้ว) 

 
 

 

 คลิก  หน้าจอจะเปลี่ยนเป็นหน้าจอให้บนัทกึ/แก้ไขข้อมลู 

 

 

1 
2 

3 คลิกเพื่อบนัทกึหรือแก้ไข 
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 กรอกช่ือเกณฑ์การประเมินท่ีใช้ส าหรับหลกัสตูร (มจพ. ใช้ CUPT QA) 

 กรอกข้อมลูในกรอบสรุปผลการประเมิน 

 กรอกข้อมลูในกรอบรายการหลกัฐาน 

 
 ลากคลมุข้อความท่ีจะใช้เป็นจดุ link ไฟล์ให้เป็นสีด า 

 คลิกปุ่ ม link   เพื่อ Upload ไฟล์เอกสารเข้าสู่ระบบ CHEQA Online (เอกสารท่ี Upload 
จะถูกเก็บอยู่ท่ี server ของ สกอ.) จะปรากฏกรอบให้ระบุไฟล์รายงานผลการประเมินท่ีต้องการ Upload 
เข้าสูร่ะบบ (ไฟล์ท่ีจะ Upload ควรเป็นไฟล์ pdf) 

 

 

5 กรอกผลการประเมินตามเกณฑ์ท่ีใช้ 

6 กรอกรายการหลกัฐาน 

7 คลิกลากคลมุข้อความท่ีจะ

ใช้เป็นจดุ link ให้เป็นสีด า 

8 คลิกปุ่ ม Link 

4 กรอกช่ือเกณฑ์การประเมิน 
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 คลิกปุ่ ม  เพื่อเลือกไฟล์ท่ีเตรียมไว้ จะปรากฏกรอบให้เลือกไฟล์ 

 
 คลิกปุ่ ม  

 
 คลิกปุ่ ม  จะแสดงกรอบให้เลือกไฟล์จากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใช้งาน 

 

 

 

 

9 คลิกเพื่อ upload ไฟล์ 

12.2 คลิกเลือกไฟล์ท่ีต้องการ 

10 คลิกเพื่อเลือกไฟล์ท่ีจะ upload 

11 คลิกเพื่อเลือกไฟล์ 

12.1 คลิกเลือกโฟรเดอร์ท่ีมีไฟล์อยู่ 

13 
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 เลือกโฟรเดอร์ และไฟล์ในเคร่ืองท่ีใช้งานท่ีต้องการ Upload 

 คลิกปุ่ ม  เพื่อใช้ไฟล์ท่ีเลือก ช่ือไฟล์ท่ีเลือกจะปรากฏในหน้าอฟัโหลดไฟล์ 

 
 คลิกปุ่ ม  ช่ือไฟล์ท่ีเลือกจะปรากฏในหน้า File Browser ของระบบ แสดงว่าไฟล์

ได้ถกู Upload เข้าสูร่ะบบ Server ของ CHEQA Online แล้ว 

 

 หลังจาก Upload ไฟล์เข้าสู่ระบบแล้ว จะต้อง Link ไฟล์ท่ีต้องการด้วย โดยคลิกช่ือไฟล์ 
ท่ีต้องการท า Link ช่ือไฟล์ท่ีต้องการ Link จะปรากฏในกรอบ Link 

 
 คลิกปุ่ ม  เพื่อบันทึกการ Link ไฟล์ ระบบจะกลับไปหน้าจอบันทึกรายงาน 

การประเมิน โดยจดุข้อความท่ีท า Link ไว้จะมีปรากฏเส้นใต้ข้อความ 

 

 

 

14 คลิกเพื่อ upload 

แสดงช่ือไฟล์ท่ีเลือก 

16 คลิกเพื่อบนัทกึ 

แสดงช่ือไฟล์ท่ีจะ link 

15 คลิกเลือกไฟล์ท่ีต้องการท า link 
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 คลิกปุ่ ม   เพื่อบันทึกการท ารายงานการประเมิน ข้อมูลการประเมิน และรายการ

หลักฐานท่ีบันทึกไว้จะปรากฏในกรอบรายงานการประเมิน พร้อมทั ง้การ Link ไปยังไฟล์รายงาน 
ผลการประเมินท่ี Upload และ Link ไว้ 

 
เม่ือบนัทึกข้อมลูของหลกัสตูร ผลการด าเนินงานและผลการประเมินตวับ่งชีท่ี้ 1.1 และ Upload 

ไฟล์รายงานผลการประเมินเรียบร้อยแล้ว ให้ยืนยันการส่งข้อมูล ซึ่งถ้ายืนยันการส่ง ข้อมูลแล้ว จะไม่

สามารถแก้ไขข้อมลูได้อีก ถ้าต้องการยืนยนัการสง่ข้อมลู ให้คลิกปุ่ ม  

ในกรณีท่ีหลักสูตรงดรับนักศึกษา หรือปิดหลักสูตรโดยสภามหาวิทยาลัย ให้แนบมติสภา
มหาวิทยาลยัท่ีให้งดรับนกัศกึษา หรือปิดหลกัสตูร โดยการ Upload ไฟล์มติสภามหาวิทยาลยั 

 
 

การแก้ไขข้อมูลส่วนตวั และก าหนดรหสัผ่านใหม่ 

ผู้ ใช้งานระบบสามารถแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งาน รวมทัง้การก าหนดรหสัผ่านเข้าใช้งาน (Password) ของ
ตนเองได้ ยกเว้นช่ือผู้ ใช้งาน (Username) และสิทธ์ิในการเข้าใช้งานท่ีไม่สามารถแก้ไขได้ การแก้ไขข้อมลู
ผู้ใช้งาน และก าหนดรหสัผ่านใหม ่ท าได้จากหน้าจอเร่ิมต้น (Home) 

 

 

 

แสดงวา่ link ไฟล์แล้ว 

17 คลิกเพื่อบนัทกึรายงานผลการประเมิน 

คลิกเพ่ือยืนยนัการสง่ข้อมลู 

คลิกเพ่ือ Upload ไฟล์ 
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 คลิกท่ีช่ือผู้ใช้งาน  จะปรากฏกรอบท่ีแสดงช่ือผู้ใช้ 

 
 คลิก  หรือ   จะปรากฏกรอบแสดงข้อมลูของผู้ใช้งานท่ีได้บนัทกึไว้ในระบบ ผู้ใช้

สามารถแก้ไขข้อมลูตา่งๆ ได้ ยกเว้นช่ือผู้ใช้งาน (Username) และสทิธ์ิการเข้าใช้งาน 

 

 เม่ือแก้ไขข้อมลูผู้ ใช้งานเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม  เพื่อบนัทึกข้อมลูท่ีแก้ไขไว้ในระบบ หรือ

คลิก  เพื่อยกเลกิข้อมลูท่ีแก้ไขโดยไม่บนัทกึไว้ในระบบ 

การออกจากระบบ 

ผู้ใช้งานออกจากระบบได้โดยคลิกปุ่ ม Logout  

  

 

 

 

1 

2 

3. แก้ไขข้อมลูผู้ใช้งาน 

4 


